Zarzadzenie nr 12/2018
Kierownika Zaktadu Gospodarki Miejskiej w Lubawce

z dnia 05 grudnia 2018 r.

w sprawie: ogtoszenie konkursu na wolne stanowisko urzednicze — referenta ds. ksiegowosci
w Zaktadzie Gospodarki Miejskiej w Lubawce.

Na podstawie art. 11 ust. 1i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 r, poz. 1260 z pézn. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§1
1. Ogtasza sie konkurs na wolne stanowisko urzednicze: referenta ds. ksiegowosci w Zakfadzie

Gospodarki Miejskiej w Lubawce.
2. Tres¢ ogtoszenia o niniejszym konkursie okresla zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Kandydata na stanowisko referenta ds. ksiegowosci w Zaktadzie Gospodarki Miejskiej w Lubawce
wyfoni Komisja, ktéra zostanie powotfana przez Kierownika Zaktadu Gospodarki Miejskiej w Lubawce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2018

Kierownika Zaktadu Gospodarki Miejskiej w Lubawce
z dnia 05 grudnia 2016 r.

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Zaktadzie Gospodarki Miejskiej
w Lubawce
- referent ds. ksiegowosci —

I. Nazwa i adres pracodawcy : Zaktad Gospodarki Miejskiej w Lubawce ul. Zielona 12
58 — 420 Lubawka

Il. Miejsce swiadczenia pracy : Zaktad Gospodarki Miejskiej w Lubawce ul. Zielona 12
58 — 420 Lubawka

lll. Stanowisko : referent ds. ksiegowosci — 1 etat

IV. Wymagania niezbedne:
Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spetniac¢ nastepujgce wymagania :

a) obywatelstwo polskie lub panstw Unii Europejskiej lub innych panstw, ktéry na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) wyksztatcenie $rednie,

e) co najmniej roczny staz pracy w ksiegowosci, w tym w jednostkach budzetowych.

V. Wymagania dodatkowe :

a) biegta obstuga komputera, w szczegdélnosci aplikacji ksiegowych i arkuszy kalkulacyjnych,
znajomosc¢ programow ksiegowych,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole,

c) obowigzkowos¢, doktadnosc i umiejetnosc analitycznego myslenia,

d) znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie administracji samorzgdowej, rachunkowosci,
finanséw publicznych, prawa podatkowego, kodeksu postepowania administracyjnego
i ordynacji podatkowej. Wskazane doswiadczenie na podobnym stanowisku.

VI. Zakres wykonywania zadan :
a) ewidencja analityczna przychododw i kosztéw jednostki,
b) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,
c) sprawozdawczo$¢ budzetowa z zakresu przychodow, kosztéw, naleznosci i zobowigzan,
d) ewidencja ksiegowa rozrachunkéw,
e) prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych,
f) prowadzenie rejestréw z zakresu podatku VAT,
g) umiejetnosc¢ naliczania i windykacji czynszowej,
h) dekretacja dokumentdéw ksiegowo — finansowych,
i) sporzadzanie deklaracji za odpady komunalne.

VII. Informacja o warunkach pracy na stanowisku :
a) miejsce wykonywania pracy — budynek Zaktadu Gospodarki Miejskiej w Lubawce
przy ulicy Zielonej nr 12,
b) stanowisko pracy zwigzane z pracg przy monitorze ekranowym,
c) wymiar czasu pracy — petny etat
d) przewidywany termin zatrudnienia styczen 2019 .



VIIl. Wymagane dokumenty :

a) zyciorys ( CV ) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

b) list motywacyjny,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje i doswiadczenia zawodowe,

e) podpisane os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na wykonywanie
obowigzkéw na stanowisku,

g) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

h) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwa, Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

IX. Sktadanie dokumentow:

a) Miejsce sktadania dokumentéw: Sekretariat Zaktadu Gospodarki Miejskiej w Lubawce,
ul. Zielona 12,58-420 Lubawka.

b) Dokumenty nalezy ztozy¢ najpdzniej do 20 grudnia 2018 r. do godz. 15.00.

Oferty, ktére wptyng do Zaktadu po uptywie wyzej okreslonego terminu - nie beda
rozpatrywane.

c) Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z podpisem: ,,Konkurs na wolne stanowisko
urzednicze - ,,Referent ds. ksiegowosci".

d) Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji, zostang
dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatdw zostang
komisyjnie zniszczone.

e) Informacje o kandydatach, ktdrzy zgtosili sie do naboru, stanowig informacje publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi z wolnym stanowiskiem, okreslonymi
w ogtoszeniu.

IX. Etapy naboru :
Postepowanie konkursowe przeprowadzi Komisja rekrutacyjna, powotana przez Kierownika
Zaktadu Gospodarki Miejskiej w Lubawce :

1. | etap naboru : wybdr osdb spetniajgcych wymagania niezbedne i formalne; osoby
zakwalifikowane do Il etapu naboru zostang powiadomione telefonicznie,
2. Il etap naboru : polega¢ on bedzie na merytorycznej ocenie kandydatow, rozmowy

kwalifikacyjnej z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne.
Rozmowy odbedg sie najpdiniej 28 grudnia 2018r. w Zaktadzie Gospodarki Miejskie]
w Lubawce ul. Zielona 12.

Niezgtoszenie sie kandydata na rozmowe kwalifikacyjng w okreslonym miejscu i terminie oznacza
jego rezygnacje z udziatu w dalszym postepowaniu kwalifikacyjnym.

Z wytonionym w drodze naboru kandydatem do pracy zostanie zawarta umowa o prace.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Zaktadu Gospodarki Miejskiej w Lubawce.

KIEROWNIK
ZAKtADU GOSPODARKI MIEJSKIE) W LUBAWCE
/ -/ IRENEUSZ KORDZINSKI

Lubawka, dnia 05 grudnia 2018 r.



